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SMERNICE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Lécebna tuberkuldzy a respiraénich nemoci Janov, sidlem U lécebny 500, 33843 Mirosov,
(déle jen LTRN) prostiednictvim statutarniho organu schvalila a vydava dale v souladu

s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016, (dale jen
»,GDPR*), zdkonem 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tidaji (déle jen ,,ZOU*) a to ve
spojeni s ustanovenim § 305 zékona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace (dale jen ,,ZP*), tento
vnitini pfedpis (déale jen ,,smérnice®):

Cl. 1 Piredmét smérnice a zakladni ustanoveni

(1) Touto smérnici LTRN stanovuje vnitini pravidla za u¢elem zajisténi ochrany osobnich tdajii
a plnéni povinnosti podle GDPR pfi ¢innostech (zejména pii zpracovani osobnich udajt)
vykonavanych organizaci.

(2) Ustanoveni této smérnice jsou zdvazna pro viechny osoby v pracovnépravnim ¢i obdobném
vztahu k LTRN, tedy i pro v8echny zaméstnance ¢i osoby pracujici na zakladé nékteré z dohod
konanych mimo pracovni pomér (dohod o pracovni ¢innosti anebo dohod o provedeni prace).

(3) LTRN je ve smyslu ustanoveni § 5 ZOU spraveem osobnich tdaja, nebot je subjektem,
ktery uréuje cely a prostiedky zpracovani osobnich udajt, provadi zpracovani a odpovida za
ngj.

(4) Pokud pro LTRN zajiSt'uje zpracovani osobnich tidaji v ramei plnéni smluvnich povinnosti
jiny subjekt, zpracovatel osobnich idajd ve smyslu ustanoveni § 34 ZOU, pak mus{ byt v ramci
smluvnich vztahil zaru¢eno pInéni povinnosti podle piisludnych ustanoveni GDPR a podle této
smérnice a musi byt upravena odpovédnost za tyto Cinnosti viéi subjektu udaji a vaci
kontrolnim organtim. Nalezitosti smlouvy o zpracovani osobnich Udaji, kterda musi byt
uzaviena mezi spravcem a zpracovatelem osobnich tdaji upravuje § 34 odst. 2 ZOU.

(5) GDPR se vztahuje na veSkeré zpracovavani osobnich wdaji, at’ k nému dochazi
automatizované nebo jinymi prostiedky.

Cl. 2 Vymezeni pojmii
Ziékladni pojmy ochrany osobnich tudaji stanovuje GDPR. V souladu s tim je:

a) osobnim udajem - veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(dale jen ,subjekt udaju‘); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze
piimo &i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na ur¢ity identifikator, napiiklad jméno,
identifika¢ni ¢islo, lokacni daje, sitovy identifikdtor nebo na jeden &i vice zvlastnich prvka
fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolegenské identity
této fyzické osoby,

b) zvlastni kategorii udaji - genetické iidaje, coz jsou osobni tidaje tykajici se zdédénych nebo
ziskanych genetickych znaki fyzické osoby, které poskytuji jedine¢né informace o jeji
fyziologii ¢i zdravi a které vyplyvaji zejména z analyzy biologického vzorku dotéené fyzické
osoby.



Biomeltrické udaje, coz jsou udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici se
fyzickych ¢i fyziologickych znakd nebo znaki chovani fyzické osoby, které umoziuje nebo
potvrzuje jedine¢nou identifikaci, napiiklad zobrazeni obli¢eje nebo daktyloskopické udaje.

Udaje o zdravotnim stavu, jsou osobni udaje tykajici se télesného nebo duSevniho zdravi
fyzické osoby, vCetné udaji o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim
zdravotnim stavu.

Osobni idaje, které vypovidaji o rasovém ¢&i etnickém puvodu, politickych néazorech,
nabozenském vyznani ¢i filozofickém piesvédéeni, ¢lenstvi v odborech, o sexudlnim Zivoté
nebo sexualni orientaci fyzické osoby.

c¢) zpracovanim osobnich udaju - zpracovanim osobnich Udaja je jakdkoliv operace nebo
soubor operaci s osobnimi tidaji nebo soubory osobnich udaju, ktery je provadén pomoci ¢i bez
pomoci automatizovanych postupt jako je shromazdéni, zaznamenani, uspofadani,
strukturovani, ulozeni, pfizptisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti,
zpiistupnéni prenosem, §ifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani,
omezeni, vymaz nebo zniceni.

d) shromazd’ovanim osobnich udaji systematicky postup nebo soubor postupt, jehoZ cilem je
ziskéni osobnich udaji za ucelem jejich dal$iho uloZeni na nosi¢ informaci pro jejich okamzité
nebo pozdé&jsi zpracovani,

¢) souhlasem subjektu udaju — jakykoliv svobodny, konkrétni, informovany a jednozna¢ny
projev vile, ktery subjekt udajii dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke
zpracovani svych osobnich udaja,

f) spraveem - je fyzickd nebo pravnicka osoba, organ veiejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery sdm nebo spole¢né s jinymi urcuje ucely a prostiedky zpracovani osobnich udajt; jsou-li
ucely a prostiedky tohoto zpracovani pravem Unie ¢i ¢lenského statu, miize toto pravo urcit
dotéeného spravce nebo zvlastni kritéria pro jeho urceni.,

g) zpracovatelem - je fyzickd nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery zpracovava osobni Uidaje pro spravce,

h) pFijemcem - je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, kterym jsou osobni tdaje poskytnuty, at” uz se jedna o tieti stranu, ¢i nikoli,

i) evidenci — jakykoliv strukturovany soubor osobnich udaji piistupnych podle zvlastnich
kritérii, at' jiz je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle funkéniho ¢&i
zemépisného hlediska.

j) uchovavinim osobnich udaji udrzovani udaju v takové podobé, kterd je umoziiuje dale
zpracovavat,

k) blokovinim operace nebo soustava operaci, kterymi se na stanovenou dobu omezi zptisob
nebo prostiedky zpracovani osobnich udajt, s vyjimkou nezbytnych zasaht,



1) likvidaci osobnich daji se rozumi fyzické zniceni jejich nosice, jejich fyzické vymazani
nebo jejich trvalé vylouceni z dalich zpracovani.

Cl. 3 Osobni tidaje a jejich zpracovavani povéirenymi osobami

(1) Osobni udaje lze zpracovavat pouze za podminek stanovenych GDPR, ptipadné dal$imi
obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy, pfi¢emz je nezbytné dodrzovat ustanoveni této smérnice,
jakoz i dalsich souvisejicich vnitinich predpisti LTRN.

(2) Zpracovavat je mozné pouze presné osobni udaje, které LTRN ziskala v souladu a za
podminek stanovenych v GDPR. Je-li to nezbytné, osobni udaje je nutno aktualizovat. Zjisti-li
se, Ze zpracované osobni udaje nejsou s ohledem na stanoveny ucel piesné, je nutno bez
zbyte¢ného odkladu osobni udaje opravit nebo doplnit, pfipadné provést jejich likvidaci.
Nepiesné osobni udaje musi byt oznaceny. Informaci o opravé, doplnéni nebo likvidaci
osobnich udaju je nezbytné bez zbyte¢ného odkladu piedat viem pifjemcim.

Zpracovavat osobni udaje je moZné pouze v souladu s ti¢elem, k némuz byly shromazdény.

(3) Shromazd'ovat osobni tidaje je moZné pouze ke stanovenému tcelu a v rozsahu nezbytném
pro naplnéni stanového ucelu. Shromazd'ovat osobni udaje 1ze pouze otevieng; je vylouceno
shromazd’ovat tidaje pod zaminkou jiného ticelu nebo jiné ¢innosti.

(4) Uchovavat osobni udaje je mozné pouze po dobu, kterd je nezbytnd k ucelu jejich
Zpracovani.

(5) Je zakazano jakkoliv sdruzovat osobni tidaje, které byly ziskany k rozdilnym uceltim.

(6) LTRN je opravnéna zpracovavat osobni tudaje pouze se souhlasem subjektu udaji. Bez
tohoto souhlasu je miize zpracovavat, pouze:

a) jestlize provadi zpracovani nezbytné pro dodrzeni pravni povinnosti LTRN,

b) jestlize je zpracovani nezbytné pro plnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt
udaji, nebo pro jedndni o uzavieni nebo zméné smlouvy uskuteénéné na navrh subjektu
udaju,

¢) z divodu opravnéného zajmu LTRN

(7) Zpracovavat osobni udaje a seznamovat se s nimi mohou v rozsahu podle nasledujicich
ustanoveni pouze povéiené osoby, kterymi jsou:

zaméstnanec, ktery v souladu se svym pracovnim zafazenim vykonava agendu, jejiZ nezbytnou
a zdkonnou soucasti je zpracovani osobnich udaju, které je v souladu se zdkonem o ochrané
osobnich udajt.

¢len organu, pokud je to nezbytné pro vykon jeho funkce a je-li takové zptistupnéni osobniho
udaje v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaju, pfipadné v souladu se zvlastnimi
zakony.



zaméstnanci, ktefi technicky zabezpeduji provoz informaénich systému, jejichz soudasti
jsou osobni udaje.

osoby, které k tomu maji opravnéni na zakladé uzaviené smlouvy.

(8) Osobni udaje musi byt zabezpeceny pied neopravnénym nebo nahodilym pfistupem k nim,
proti jejich zméne, zniCeni ¢&i ztraté, neopravnénym pienosiim, proti jejich jinému
neopravnénému zpracovani, jakoZ i proti jinému zneuziti osobnich daji. Zabezpegeni spo&iva
pii nepfitomnosti povéfenych osob zejména v uchovavani zdznamovych médii (pisemnych i
elektronickych) obsahujicich osobni udaje v uzaméenych skiinich, v uzamykani kancelafi a
jinych mist a ddle v dodrzovéni pravidel informaé¢ni bezpe€nosti, tzn. zejména v zabezpedeni
vypocetni techniky vstupnimi hesly, popf. v uzaméeni a ,,zaheslovani* jednotlivych slozek,
jejichZ obsahem jsou osobni idaje, umoZnéni piistupu na servery/slozky osahujici osobni tidaje
pouze opravnénym osobam apod.

(9) Kazdy zaméstnanec, ktery pracuje s osobnimi udaji, je povinen zpracovavat pouze piesné
osobni udaje, které ziskal v souladu s GDPR. Pokud zjisti, Ze zpracovavané osobni udaje nejsou
s ohledem na stanoveny tucel pfesné, provede bez zbytetného odkladu piiméiend opatieni,
zejména zpracovani blokuje a osobni udaj opravi nebo doplni anebo zlikviduje v souladu se
spisovym a skartatnim fadem a o téchto skute¢nostech bezodkladné telefonicky informuje
pfimého nadfizeného a projedna s nim dal3i postup. O udélosti provede zapis, ktery opatii datem
a podpisem a odevzda na sekretariat.

(10) Pii pouziti osobnich tdaji v rdmci plnéni pracovnich ukold jsou zaméstnanci povinni se
chovat tak, aby nedoslo k poruseni zabezpeceni, které vede k nahodnému nebo protipravnimu
zniCeni, ztrat€, zméné¢ nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni prenasenych,
uloZenych nebo jinak zpracovavanych osobnich tdaji. (zpisob zabezpedeni osobnich tdaji
obsahuje § 40 ZOU).

(11) Za ochranu dat a osobnich udaji odpovida kazdy zaméstnanec, ktery data a osobni tidaje
zpracovava. Za jejich ochranu odpovida téz ptimy nadiizeny téchto zaméstnanci. Ten je
povinen provadét kontrolni ¢innost a pii ni ovéfovat, zda s osobnimi tdaji je nakladano podle
GDPR a této smérnice.

Cl. 4 Bezpectnost informaci

Zabezpeceni pisemnosti, zdznamovych médii a dat v osobnich poéitac¢ich obsahujicich
osobnich udaje, rozsah pristupu opravnénych osob k osobnim udajim

(1) Osobni udaje musi byt zabezpeceny pred neopravnénym nebo nahodilym pistupem k nim,
proti jejich zméné, zniCeni &i =ztraté, neopravnénym pienosim, proti jejich jinému
neopravnénému zpracovani, jakoz i proti jinému zneuziti osobnich udaju.

(2) K dodrzeni piedchoziho odstavee se stanovuji zejména nasledujici povinnosti:

Pisemnosti a digitalni zaznamova média, které obsahuji osobni tidaje, musi byt v nepfitomnosti
povéfenych osob zabezpeceny v uzaméenych skiinich ¢i uzaméenych kanceléafich, popf. na



jinych mistech, kde je mozZno zajistit jejich ochranu. Ustanoveni tohoto odstavce plati i pro
kopie pisemnosti obsahujicich osobni udaje. Kazdé pracovisté je vybaveno uzamykatelnou
skiini/trezorem. V pripadé jakékoliv nefunkénosti uzamykéani je zaméstnanec povinen toto
neprodlené hlasit vedoucimu udrzby, ktery zajisti neprodlené napravu. Kli¢e/kody k témto
zatizenim maji k dispozici vedouct, pripadné jejich zastupci ¢i poveéfeni zaméstnanci.

Data, obsahujici osobni tdaje, ktera jsou uloZena v osobnich poc¢itacich, musi byt vhodnym
zpusobem zabezpecena pied volnym piistupem neopravnénych osob k nim, pied zménou,
zni¢enim, ztratou, neopravnénymi prenosy, jinym neopravnénym zpracovanim, jakoz i jinym
zneuzitim osobnich udaju.

e Je tieba dodrzovat pravidla informacni bezpe¢nosti.

e 'V piipad¢ jakychkoliv technickych problémi na IT vybaveni a zafizeni, tiskarnach,
pokladnach, kamerovém systému atd. je zaméstnanec povinen toto bezodkladné
oznamit svému piimému nadfizenému a zaroven informovat zaméstnance spravy
informacnich systémil. V piipadé zjisténi Gniku osobnich tdaji a/nebo podezieni na
mozny unik osobnich udajii a/nebo ztraty kontroly nad ochranou osobnich udaja ¢i
oslabeni ochrany osobnich udajl, je kazdy zaméstnanec povinen toto neprodlené,
nejpozdéji viak do 2 hodin od zji$téni, hlasit telefonicky opravnéné osobg, kterou je pro
tyto ucely ve sluzbé ptitomny slouzici 1ékat a soucasné rovnéz i na e-mail povéience
pro GDPR: akvrbecka@seznam.cz

e Zaméstnanec je povinen zajistit, Ze osobni udaje poskytnuté LTRN nepouzije
jakymkoliv zpiisobem pro jiné ucely nez k plnéni svych povinnosti vyplyvajicich
z pracovniho poméru, a to zejm. pro soukromé ucely nebo pro tieti osoby, jinak
odpovida v plném rozsahu za $kodu, usly zisk a jiné naroky.

e Plati pfisny zdkaz kopirovani, ukladani a zpracovani na zdznamova média, kterd nejsou
ve vlastnictvi LTRN.

e V piipadé, Ze zaméstnanec zajisti dokument obsahujici osobni udaje a neni uren
k vykonu jeho pracovnich povinnosti, odevzda je v zalepené obdlce svému
nadfizenému, ktery je po piijeti takového dokumentu povinen jej podle charakteru
dokumentu bud’to:

a) predat opravnéné osobg;
b) nebo zalozit do archivu ;
¢) nebo provést skartaci.

3) Za plnéni povinnosti podle piedchozich odstavetl tohoto ¢lanku jsou odpovédny povéiené
osoby podle rozsahu svych opravnéni uvedenych v piilohach této smérnice



Cl. 5 Povinnosti vedoucich zaméstnanciti

(1) Vedouci useku feditele, zdravotnického tseku, ekonomického useku a provozné tiseku
(dale jen ,,vedouci zaméstnanec*) je povinen

a) vést prehled osobnich udajt a citlivych udaji zpracovavanych danym tsekem v souladu s
prilohou ¢. 1 této smérnice, a pravidelng, nejméné jednou za kalendaini rok tento piehled
aktualizovat a kopii vzdy pfedat na sekretariat LTRN,

b) dohliZet, aby na jeho tseku nebyly zpracovavany osobni idaje bez souhlasu subjektu tidaji,
pokud je podle GDPR tento souhlas nezbytny a zajistit spravu poskytnutych souhlasi subjektu
udaju po celou dobu zpracovavani danych osobnich udajua,

¢) dbét, aby pii zpracovani osobnich daji v ramei jeho Gseku neutrpél subjekt tidaji Gjmu na
svych pravech, zejména na pravu na zachovani lidské diistojnosti, a také dbat na ochranu pied
neopravnénym zasahovanim do soukromého a osobniho Zivota subjektu tdaja,

d) dbét, aby smlouvy piipravované a predkladané jeho usekem k uzavieni, které upravuji
zpracovani osobnich udaja, byly v souladu s ¢l. 1 odst. 4 této smérnice,

e) pfijimat opatieni, aby nemohlo dojit pii zpracovavani osobnich tdaji v jeho tseku k
neopravnénému nebo nahodilému piistupu k osobnim tdajim, k jejich zméné, znideni & ztrats,
neopravnénym prenosim, k jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti
osobnich udajii, zabezpeCovat provadéni piijatych opatieni a tato pfijata a provedena opatieni
pisemné dokumentovat,

f) dbat na to a prabézné kontrolovat, aby jemu podfizeni zaméstnanci byli v rozsahu dle této
smérnice a GDPR sezndmeni s vedkerymi pravy a povinnostmi tykajicimi se ochrany osobnich
udaju.

g) poskytovat soucinnost a dbat v ramci svého tuseku na plnéni povinnosti v oblasti
automatizovancho i neautomatizovaného zpracovéani osobnich tdaji podle GDPR,

h) zabezpecovat likvidaci osobnich udaji zpracovavanych jeho usekem, a to v souladu s GDPR
a touto smérnici, a o této likvidaci vzdy provést zapis,

i) prib&Zzné kontrolovat, ze osobni tdaje a citlivé Gdaje jsou na jeho useku zpracovavany v
souladu s GDPR a touto smérnici,

j) alespoii jednou v kalendainim roce provést celkovou kontrolu dodrzovéni ochrany osobnich
udajti na jeho useku, vyhotovit z této kontroly zépis a kopii zapisu piedat na sekretariat LTRN

k) poskytovat souc¢innost pii kontrole plnéni povinnosti podle GDPR v ramci jeho tseku, a to
pii kontrolach ze strany piislusnych kontrolnich organd.

(2) Jednotlivi vedouci zaméstnanci odpovidaji v rdmei svych oddéleni za dodrzovani a plnéni
povinnosti stanovenych touto smérnici.



Cl. 6 Povinnosti osoby povéiené dohledem nad dodrZovanim ochrany
osobnich udajti

Osoba povéfena dohledem nad dodrzovanim ochrany osobnich tidajii v LTRN je povinna:
e proaktivné kontrolovat dodrzovani ochrany osobnich udaji

e reaktivné provadét kontrolu dodrzovani ochrany osobnich udaji v piipadé incidentu, pfi
kterém doslo k tniku osobnich udaji, k podezieni na tnik osobnich udajt, ke ztraté
kontroly nad ochranou osobnich tdaji a/nebo oslabeni ochrany osobnich udaji

e navrhovat statutirnimu organu fe$eni, zlep$eni a zmény v ochran¢ osobnich udaji

Cl. 7 Povinnost ml¢enlivosti

Zaméstnanci, ktefi zpracovavaji osobni idaje nebo k nim maji pfistup, jsou povinni zachovavat
ml&enlivost jak o téchto osobnich tdajich, tak o vSech technickoorganizaé¢nich opatienich na
jejich ochranu. Tato povinnost trvé i po skonceni pracovniho poméru zaméstnance.

Cl. 8 Zavérecna ustanoveni

(1) Vedouci zaméstnanci jsou povinni zajistit, aby s obsahem této smérnice byli prokazatelné
seznameni viichni zameéstnanci, ktefi v ramei plnéni svych pracovnich povinnosti pfichdzeji
anebo by mohli pfichazet do styku s osobnimi udaji, at’ jiz ostatnich zaméstnanct anebo
tietich osob (zakaznikt, smluvnich partnert, apod.

(2) Tato smérnice byla schvilena statutarnim organem dne 12.2.2026.

(3) Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 12.2.2026

(4) Nedilnou soucasti této smérnice jsou tyto jeji piilohy:

(5) Utinnosti této smérnice se zrusuje informace o zpracovéani osobnich udajii z 1.7.2024

PRILOHY
Piiloha ¢. 1 Prehled osobnich tdajt a citlivych tdajt zpracovavanych oddélenim
a. Usek reditele
b. Usek zdravotnicky
c. Ekonomicky tsek
d. Provozné technicky usek
Pfiloha €. 2 Seznam opravnéni piistupt do Cygnus 2, NIS — MEDICALE, AVENSIO
Pfiloha ¢. 3 Tabulka souhlast »
LECEBNA JUB
A RESPIRACNICH
Ulécebny $90, 33
IC: 60 66 97 84
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Ing. Vladimir Gabriel, MBA




